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	Procedura 
	P-21
	Rekrutacja na studia podyplomowe

	Podstawa prawna
	Uchwała nr 13 Senatu Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie z dnia 25 lutego 2019 r. w sprawie „Regulaminu studiów podyplomowych prowadzonych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie” z późniejszymi zmianami

Zarządzenie Rektora ZUT w Szczecinie w sprawie Regulaminu studiów podyplomowych w ZUT w Szczecinie

Zarządzenia Rektora ZUT w Szczecinie w sprawie wznowienia kolejnej edycji studiów podyplomowych

Zarządzenie Rektora ZUT w Szczecinie w sprawie wprowadzenia druków niezbędnych do uruchomienia i prowadzenia studiów podyplomowych w ZUT w Szczecinie

	Opracował
	Wydziałowa Komisja ds. Jakości Kształcenia


1. Uczestnikiem studiów podyplomowych może być osoba, która posiada kwalifikację pełną co najmniej na poziomie 6 uzyskaną w systemie szkolnictwa wyższego i nauki.

2. Warunkiem przyjęcia na studia jest rejestracja za pośrednictwem Internetowego Systemu Rekrutacji (rekrutacja.zut.edu.pl), prowadzonego w Uczelni oraz złożenie w sekretariacie studiów następujących dokumentów:

1) kwestionariusz osobowy na studia podyplomowe z podpisem kandydata (wydruk z Internetowego Systemu Rekrutacji ISR),

2) kserokopię dyplomu ukończenia studiów potwierdzoną przez Uczelnię – oryginał dyplomu do wglądu komisji rekrutacyjnej,

3) 1 aktualną fotografię,

4) skierowania z zakładu pracy (w przypadku studiów podyplomowych realizowanych na zlecenie podmiotu spoza uczelni),

5) innych dokumentów określonych w zasadach i trybie naboru na dane studia podyplomowe,

a następnie uzyskanie pozytywnego wyniku postępowania kwalifikacyjnego.
3. Osoby, które nie są obywatelami polskimi mogą podejmować i odbywać studia podyplomowe na zasadach określonych w odrębnych przepisach (art. 323 ustawy) oraz posiadać potwierdzoną znajomość języka polskiego. 
4. Cudzoziemcy ubiegający się o przyjęcie na studia podyplomowe  składają w sekretariacie tych studiów następujące dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy na studia podyplomowe z podpisem kandydata (wydruk z Internetowego Systemu Rekrutacji ISR),

2) kserokopię dyplomu ukończenia studiów zgodnie z art. 326 ustawy – oryginał dyplomu do wglądu komisji rekrutacyjnej,

3) 1 aktualną fotografię,

4) skierowania z zakładu pracy (w przypadku studiów podyplomowych realizowanych na zlecenie podmiotu spoza uczelni),

5) innych dokumentów określonych w zasadach i trybie naboru na dane studia podyplomowe,

a następnie uzyskanie pozytywnego wyniku postępowania kwalifikacyjnego.

5. Zagraniczne dokumenty o wykształceniu powinny być zalegalizowane lub opatrzone apostille.

6. Wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym powinny zostać przetłumaczone na język polski przez:

1) polskiego tłumacza przysięgłego wpisanego na listę tłumaczy ministerstwa sprawiedliwości,

2) tłumacza w kraju macierzystym kandydata, z tym że tłumaczenie takie powinno zostać potwierdzone przez polskiego konsula urzędującego w tym kraju.
7. Postępowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja powołana przez Dziekana wydziału prowadzącego studia podyplomowe. Przewodniczącym komisji jest Kierownik studiów podyplomowych. Komisja sporządza protokół z postępowania kwalifikacyjnego, który wraz z listą uczestników, Kierownik studiów podyplomowych przekazuje do Działu Kształcenia ZUT w Szczecinie przed rozpoczęciem pierwszych zajęć.

8. Termin przeprowadzenia postępowania kwalifikacyjnego ustala się w zależności od terminu rozpoczęcia studiów. 

9. Decyzja Kierownika studiów podyplomowych o przyjęciu lub nieprzyjęciu na studia podyplomowe ma formę pisemną i przekazywana jest kandydatowi niezwłocznie, za potwierdzeniem odbioru. 

10. Od decyzji, o której mowa w ust. 9, przysługuje odwołanie do dziekana w terminie 14 dni od daty doręczenia. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Kierownika studiów podyplomowych, który wydał decyzję. Decyzja Dziekana jest ostateczna. 

11. Decyzję w sprawie przyjęcia lub nieprzyjęcia cudzoziemca na studia podyplomowe w każdym przypadku wydaje Rektor, po uzyskaniu pisemnej opinii komisji rekrutacyjnej. 

12. Podejmując studia podyplomowe Uczestnik zawiera z Uczelnią umowę o warunkach odpłatności za kształcenie na studiach podyplomowych. 

13. Na podstawie § 8 ust. 1 Uchwały nr 13 Senatu Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie z dnia 25 lutego 2019 r. w sprawie Regulaminu studiów podyplomowych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie Kierownikowi studiów podyplomowych przysługuje prawo do skreślenia z listy uczestników, w przypadku:

1) niepodjęcia studiów, 
2) rezygnacji ze studiów, 
3) niezaliczenia semestru lub roku w określonym terminie, 
4) niezłożenia w terminie pracy końcowej lub egzaminu końcowego lub innej formy zaliczenia studiów, 
5) niewniesienia opłat związanych z odbywaniem studiów zgodnie z warunkami umowy. 

Uczestnik ma prawo do odwołania się od tej decyzji do Dziekana wydziału prowadzącego studia podyplomowe w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. 

14. Zaświadczenie o uczestniczeniu w studiach podyplomowych, wystawiane jest przez Kierownika studiów podyplomowych, na prośbę uczestnika. Odbiór zaświadczenia potwierdzony zostaje podpisem Uczestnika. 

15. Kierownik studiów podyplomowych na prośbę Słuchacza wystawia fakturę VAT w terminie 7 dni od daty zaksięgowania wpłaty. Faktura odbierana jest osobiście przez Słuchacza, a jej odbiór poświadczony zostaje podpisem.

16. Dział Kształcenia prowadzi ewidencję studiów podyplomowych oraz ewidencję Uczestników studiów podyplomowych. 
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